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ABSTRAK

Pengelolaan administrasi keuangan siswa MTs dan MA Al Hayatul Islamiyah masih bersifat manual, akibatnya
setiap proses pembayaran Sumbangan Pembinaan Pendidikan (SPP) siswa harus mengantri dalam waktu yang
lama. Penelitian ini merupakan penelitian pengembangan yang bertujuan untuk menganalisis dan merancang
Sistem Informasi Administrasi Keuangan siswa di MTs dan MA Al Hayatul Islamiyah. Metode yang digunakan
dalam penelitian ini adalah metode penelitian prototyping. Hasil dari penelitian ini adalah sistem informasi
data administrasi yang bisa digunakan di MTs maupun di MA. Diharapkan dari penelitian perancangan sistem
informasi data administasi ini bisa mempermudah dan meningkatkan pelayanan sekolah kepada para siswa.

Kata Kunci: Sistem Informasi, Data Administrasi, Model Prototyping, Excel VBA

ABSTRACT

The management of financial administration for students of MTs and MA Al Hayatul Islamivah is still manual,
as a result, each student's Education Development Contribution (SPP) payment process has to queue for a
long time. This research is a development research that aims to analyze and design the Financial
Administration Information System for students at MTs and MA Al Hayatul Islamiyah. The method used in this
research is the prototyping research method. The result of this research is an administrative data information
system that can be used in MTs and MA. It is hoped that this research on the design of administrative data
information systems can simplify and improve school services to students.

Keywords: Information System, Administration data, Prototyping model, Excel VBA

PENDAHULUAN

Al Hayatul Islamiyah merupakan salah satu sekolah swasta yang bertempat di J1. KH Malik
Dalam Kedungkandang Malang. Untuk mengelolah data administrasi keuangan siswa pada Al
Hayatul Islamiyah masih bersifat manual seperti buku untuk mencatat data administrasi keuangan
siswa dan masih belum terdapat aplikasi sebagai alat bantu pengolahan data administrasi keuangan.
Kelemahan sistem manual ini adalah setiap siswa yang akan melakukan pembayaran harus mengantri
dalam waktu yang lama, karena bendahara sekolah harus menulis kwitansi terlebih dahulu dan
menghitung jumlah uang yang akan dibayar oleh siswa sehingga membutuhkan waktu yang lama
dalam melayani pembayaran satu orang siswa. Sehingga pengurus membutuhkan aplikasi sebagai
alat bantu untuk mengolah data administrasi keuangan siswa pada Al Hayatul Islamiyah.

Oleh karena itu penulis tertarik untuk mencoba membuat “Pengembangan Sistem Informasi
Data Administrasi Siswadi MTs dan MA Al Hayatul Islamiy” yang diharapkan dapat mempermudah

pengurus mengolah data administrasi keuangan siswa pada MTs dan MA AL Hayatul Islamiyah.
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Menurut (Pamungkas, 2017) sistem informasu adalah hal penting dalam sebuah pengambilan
keputusan. Sistem informasi bisa memberikan informasi tertentu yang dibutuhkan. Pendapat lain
menyatakan bahwa sistem informasi adalah suatu sistem dalam sebuah organisasi yang bisa
mempertemukan kebutuhan dalam pengolaha transaksi harian, mendukung operasi, sifatnya
manajerial dan merupakan sebuah kegiatan strategi dari sebuah organisasi dan menghasilkan laporan
— laporan yang diperlukan oleh pihak luar (Kendall, 2003).

Sistem adalah suatu paduan yang terdiri dari beberapa unsur/ elemen yang dihubungkan
menjadi satu kesatuan sehingga memudahkan aliran informasi dan materi/energi untuk mewujudkan
suatu tujuan tertentu. (maxmanroe.com)

Administrasi merupakan cara ilmiah yang dilakukan untuk mendapatkan data yang valid
dengan tujuan dapat ditemukan, dibuktikan dan dikembangkan suatu pengetahuan tertentu sehingga
pada suatu waktu bisa dipakai untuk memahami, menyelesaikan dan mengantisipasi masalah dalam
bidang administrasi dan manajemen (Yuziztin, Aji, Pamungkas, 2016). Dari pendapat tersebut kita
bisa mengambil kesimpulan bahwa administrasi siswa tentunya merupakan data yang penting yang
digunakan untuk merekap pembayaran mereka sedangkan datanya bisa digunakan sebagai informasi
yang bisa dimanfaatkan di waktu yang lain.

Microsoft Excel merupakan bagian dari Microsoft Office yang berfungsi untuk pengolahan
data dalam bentuk angka maupun perhitungan. Tampilan dari Microsoft Excel ini berupa spreadsheet
sechingga memudahkan penggunanya untuk mengoperasikannya. Aplikasi Microsoft Excel ini,
merupakan pengolah data secara otomatis yang dapat berupa penghitungan dasar, penggunaan
rumus-rumus, pemakaian fungsi, pembuatan grafik, pengolahan data dan table, serta manajemen
data. Namun, dalam pemakaian fungsi, anda harus paham betul arti dari fungsi tersebut serta logika
Excelnya. Karena jika salah dalam pemakaian fungsi, dapat menyebabkan kesalahan sewaktu
membaca data (belajaroffice.com, 2017). Untuk membangun aplikasi sistem informasi administrasi
siswa ini digunakan menu Macro pada Microsoft Excel. Adapun Macro sendiri mempunyai definisi
yaitu sekumpulan perintah yang bisa dijalankan dengan berbagai metode, seperti menggunakan
tombol shortcut, memanfaatkan control, dan menggunakan rumus pada formula bar (Enterprise,

2017).

METODE

Pengembangan sistem informasi data administrasi siswa ini menggunakan metode prototype.
Protorype ini adalah alat yang digunakan oleh pembuat maupun pemakai potensial mengenai cara
sistem bekerja dan berfungsi dalam bentuk lengkapnya. Tahapan-tahapan yang akan dilakukan dalam
penelitian ini maka diperlukan suatu kerangka kerja penelitian yang menjelaskan tentang langkah-
langkah yang perlu dilaksanakan guna menyelesaikan kendala-kendala yang ada. Adapun kerangka
kerja penelitian yang digunakan, yaitu:

1. Identifikasi masalah : merupakan langkah awal yang penting dalam proses penelitian
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2. Studi literature : Melakukan studi literatur dengan cara membaca jurnal serta buku bacaan
untuk memahami tentang perancangan sebuah sistem informasi.

3. Obeservasi : mengumpulkan data yang di perlukan peneliti.

4. Wawancara : Wawancara adalah cara menghimpun bahan-bahan keterangan yang
dilaksanakan dengan melakukan tanya jawab lisan secara sepihak, berhadapan muka, dan
dengan arah serta tujuan yang telah ditentukan.( Anas Sudijono 2012)

5. Perancangan prototype : Dalam membuat rancangan prototype sistem Informasi
administrasi keuangan siswa denga langkah-langkah sebagai berikut :

a. Menentukan perencanaan awal
Pada tahap ini dibuat perencanaan mengenai kegiatan apa saja yang akan
dilakukan beserta waktu yang dibutuhkan untuk masing-masing kegiatan.

b. Melakukan analisis proses transaksi pembayaran
Pada tahap ini dilakukan analisis terhadap proses pembayaran administrasi
keuangan siswa yang terjadi pada MI AL HAYATUL ISLAMIYAH.

¢. Menganalisis sistem informasi administrasi keuangan siswa  yang
digunakan saat ini.
Pada tahap ini dilakukan analisis terhadap sistem informasi administrasi
keuangan siswa yang digunakan saat ini dalam mendukung proses pengelolaan
dana keuangan pada MTs dan MA Al Hayatul Islamiyah.

d. Merancang prototype sistem informasi

Pada tahap ini dibuat prototype sistem berupa user interface dengan menggunakan aplikasi
Microsoft excel VBA

HASIL DAN PEMBAHASAN

Hasil penelitian ini adalah prototype sistem informasi pengolahan data administrasi siswa
pada MTs dan MA Al Hayatul Islamiyah. Keunggulan pada aplikasi ini yaitu kemudahan dalam
mengoperasikan, pembuatan laporan dan rekap setiap saat, form transaksi langsung menampilkan
pembayaran spp, membuat kwitansi secara otomatis dan bisa melakukan cetak kwitansi langsung

pada aplikasi.

APLIKASI PEMBAYARAN SPP

NAMA SEKOLAH/MADRASAH

ALAMAT

LOGO

Gambar 1. Tampilan Profil Pada Sistem Informasi Data Administrasi
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Form profil yang ada seperti pada gambar di atas berfungsi untuk mengisi profil sekolah,
yang terdiri dari data nama sekolah/madrasash, alamat, dan logo sekolah/madrasah. Data yang
dimasukkan pada form profil ini akan ditampilkan pada kwitansi pembayaran dan ditampilkan pula
pada form utama aplikasi pembayaran.

Berdasarkan uraian diatas dapat disimpulkan bahwa aplikasi Perancangan Sistem Informasi
ini layak digunakan sebagai alat transaski yang efektif dan akurat serta bisa bermanfaat untuk
sekolah-sekolah yang masih menggunakan alat transaksi manual. Berikut adalah tampilan Aplikasi
Perancangan Sistem Informasi Pengolahan data Keuangan siswa pada MTs dan MA Al Hayatul
Islamiyah.:

YAYASAN PENGEMBANGAN PENDIDIKAN
AL HAYATUL ISLAMIYAH

TAMPILICAN SEMUA SISWA

E Fi

FADHILA ADZRA ¥ Parempuan
‘GENDIS NATHA Sl Perempuan
HANIF AL MUKHL/ Laki - laki

HUSNA AFIFAH IT Perempuan
KEVIN ARDIANSA Laki - Laki

Mui 8 -

MUHAMMAD DAFF Laki - laki

MUHAMMAD FAKH Laki - Laki
s oM

Gambar 2. Tampilan Form Utama

Dengan masuk ke tampilan form utama berarti fungsi form profil telah berhasil dilakukan,
hal ini terbukti bahwa petugas dapat masuk ke halaman utama. Pada form utama disini, petugas
dapat mengetahui data kelas, data siswa, data spp, dan data pembayaran.

Selamjutnya ada form data kelas. Form ini digunakan untuk menambah, mengubah dan
menghapus data kelas yang ada di sekolah. Cara kerja form ini adalah dengan melakukan klik pada
tombol tambah kelas jika ingin menambahkan data kelas sekaligus datanya. Data yang telah
diinputkan akan otomatis masuk ke dalam tabel. Adapun untuk mengubah data kelas yang telah
tersimpan caranya bisa dengan melakukan klik 2 kali pada data kelas yang ada pada tabel. Apabila
sudah dilakukan perubahan data, selanjutnya klik tombol ubah kelas. Tombol hapus di form ini
digunakan untuk menghapus data kelas yang tidak diperlukan. Caranya dengan klik 2 kali seperti di
tombol yang lainnya. Apabila batl menambah atau mengubah data bisa klik tombol batal, sedangkan

Jjika ingin keluar dari form data kelas bisa melakukan klik pada tombol keluar.
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~ YAYASAN POEMNPI"UAIAIRIA} ”
AL HAYATUL . Jumiah Siswa

‘ DATA KELAS | DATA SISWA DATA K01 1 KELUAR

o -
poem——— | TAMPILIAN SEMUA STSWA
m

HUSNA AFIFAH
KEVIN ARDIAN!

Gambar 3. Form input data kelas
Selanjutnya adalah form input data siswa. Fungsi form ini hampir sama dengan form input
data kelas. Perbedaanya ada pada untuk mengubah data harus diklik 2 kali pada tabel data siswa yang
ada pada form utama. Tombol import pada form ini digunakan untuk mengambil data siswa yang
ada pada file yang dimiliki. Jika tidak ingin melanjutkan transaksi di form ini maka bisa

menggunakan tombol batal, dan jika ingin keluar menggunakan tombol keluar.

YAYASAN PENGEMBANGAN PENDIDIKAN
AL HAYATUL ISLAMIYAH

RELUAR

YAYASAN PENGEMBANGAN PENDIDIKAN
AL HAYATUL ISLAMIYAH

1D DATA KELAS SPP
L b SPP-01 Kelas 7 50000

SPP-02 Kelas 8 75000
KELAS SPP-03 Kelas 9 100000

JUMLAH SPP I TAMBAH DELETE KELUAR

Gambar 5. Tampilan Form Data SPP

Fungsi form Data SPP ini berhasil dilakukan, hal ini terbukti bahwa petugas dapat masuk
pada halaman dataSPP. Pada halaman ini petugas untuk memuat jumlah SPP yang harus di bayar
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oleh siswa pada kelas tertentu. Tombol tambah disini berfungsi untuk menambah data SPP, setelah

mengisi datanya lalu klik tombol tambah maka otomatiis data akan bertambah pada tabel tersebut.

"N YAYASAN PENGEMBANGAN PENDIDIKAN
AL HAYATUL ISLAMIYAH

PEMBAYASAN Er1uAR

Gambar 6. Tampilan Form Pembayaran
Fungsi Form pembayaran telah berhasil dilakukan, hal ini terbukti bahwa petugas dapat masuk
kehalaman form pembayaran. pada form pembayaran ini petugas dapat melakukan proses
pembayaran pada siswa yang akan membayar SPP. Cara kerjanya adalah jika data masih kosong
pada tabel maka petugas harus mengisinya terlebih dahulu caranya petugas mengetikan

NIS siswa lalu klik cari maka otomatis akan muncul nama, kelas .dan jumlah SPP, Kemudian
ketik jumlah SPP yang akan di bayarkan oleh siswa pada bulan tertentu, kemudian klik bayar. Untuk
mencetak petugas harus mengklik tombol cetak yang ada pada halaman terscbut otomatis akan
muncul Form selanjutnya.

Selanjutnya ada form cetak kwitansi yang cara kerjanya adalah dengan mengetikkan NIS
siswa kemudian klik tombol cari. Jika data ditemukan maka akan otomatis muncul. Kemudian
membubuhkan tanda centang pada bulan pembayaran SPP yang diinginkan dan data akan otomatis
muncul pada tabel. Untuk mencetaknya bisa dilakukan dengan klik tombol cetak.

NIS m v H AGUSTUS M SEPTEMBE N oCTORER W NOVEMBE M peseMBER
wn [ =i Mreoneis o Eeags ari et ot

e PEeseresl ol 0 |
PLMBAYARAN PEMBATARAN PEMBAYARAN
| cvaonn @ wus [ swewn 8w | 7 CETAK KWITANSI [ o]

Gambar 7. Form Cetak Kwitansi

Adapun tampilan kwitansi adalah tampilan di bawah ini. Pada tampilan kwitansi pembayaran
akan ditampilkan laporan slip transaksi pembayaran sebagai bukti pembayaran. Slip ini bisa lanhsung
dicetak dan diberikan kepada siswa sebagai bukti bayar mereka.
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- CWITANS ] PEMBAYARAN SPP
. AL HAYATUL ISLAMIYAH
L WSk DIBm K edungiandang Makng

NS 1115 Nomor - 00LMIsSE

Hama MUHAMMAD SYARUL HUDA Toygd - 05-11-2020

Wels  clelsd
NO BULAN TOTAL BAYAR
1w L 75,000.00
2 AsUSTUS R 75.000.00

LIMLAHBAVAR 150000
1645
ahande

Gambar 8. Kwitansi Pembayaran
Tampilan rekap laporan akan menampilkan rekapan laporan pembayaran SPP siswa. Cara
kerjanya adalah dengan melakukan import data langsung dalam bentuk file pdf. Berikut adalah

tampilannya:

1115 MUHAMMAD SYAIFULHUDA Kelas8 75000 75000 75000

Gambar 9. Rekap laporan

SIMPULAN
Berdasarkan pembahasan sebelumnya dapat disimpulkan bahwa pembuatan sistem
informasi data administrasi ini memberikan kemudahan kepada pengelolaan pembayaran SPP di

MTs dan MA Al Hayatul Islamiyah.
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