SKRIPSI

PERANCANGAN & IMPLEMENTASI SISTEM
PENGARSIPAN SURAT MASUK & SURAT KELUAR PADA
KELURAHAN DANGA MENGGUNAKAN METODE
ALPHABETICAL FILING, CHRONOLOGY SYSTEM DAN
NUMERICAL FILING

Oleh :
Sinklaus Patrezki Dae

NIM : 20083000013

PROGRAM S1 SISTEM INFORMASI
FAKULTAS TEKNOLOGI INFORMASI
UNIVERSITAS MERDEKA
MALANG
2024



PERANCANGAN & IMPLEMENTASI SISTEM
PENGARSIPAN SURAT MASUK & SURAT KELUAR PADA
KELURAHAN DANGA MENGGUNAKAN METODE
ALPHABETICAL FILING, CHRONOLOGY SYSTEM DAN
NUMERICAL FILING

SKRIPSI
Diajukan kepada

Program S1 Sistem Informasi Universitas Merdeka Malang
Untuk Memenuhi Salah Satu Persyaratan

dalam Memperoleh Gelar Sarjana Sistem Informasi (S.Kom)

Oleh :

Sinklaus Patrezki Dae

NIM : 20083000013

PROGRAM S1 SISTEM INFORMASI
FAKULTAS TEKNOLOGI INFORMASI
UNIVERSITAS MERDEKA
MALANG
2024



MOTTO

“PENGETAHUAN DAPAT MENGUBAH TAKDIR SESEORANG &
KERJA KERAS AKAN MEMBAWA KEBANGGAAN”



LEMBAR PERSETUJUAN SKRIPSI
Yang bertanda tangan di bawah ini, Tim Dosen Pembimbing Skripsi dari
mahasiswa:
Nama :  Sinklaus Patrezki Dae

NIM : 20083000013

Program Studi Sistem Informasi

Bidang Kajian

Judul Tugas Akhir

Pengembangan Website

Perancangan & Implementasi Sistem Pengarsipan
Surat Masuk & Surat Keluar pada Kelurahan
Danga Menggunakan Metode Alphabetical

Filing, Chronology System dan Numerical Filing

Malang, 27 November 2023

DISETUJUI DAN DITERIMA

Ketua Program Studi
S1 Sistem Informasi

Dosen Pembimbing

Bambang Nurdewanio, S.Kom., M .Kom.
NIDN. 0005027501




LEMBAR PENGESAHAN SKRIPSI

Dipersiapkan dan disusun oleh

Nama Sinklaus Patrezki Dae
NIM 20083000013
Judul PERANCANGAN & IMPLEMENTASI
SISTEM PENGARSIPAN SURAT MASUK &
SURAT KELUAR PADA KELURAHAN
DANGA MENGGUNAKAN METODE
ALPHABETICAL FILING, CHRONOLOGY
SYSTEM DAN NUMERICAL FILING
Telah dipertahankan di depan Dosen Penguji pada,
Hari Selasa
Tanggal 6 Februari 2024
Tempat Fakultas Tcknologi Informast
Universitas Merdeka Malang
Susunan Dewan Penguji
Ketua l’inguji Sckretaris Penguji
Drs. Anils\ZJlbair, M.Kom Bambang Nurdewanto/S.Kom., M.Kom.
NIDN. 0701116703 NIDN. 0008027501

Anggola Penguji

Luthfi 11'1 S.Pd.. M.Pd.
NIDN. 0711059203

Skripsi ini Telah Diterima Sebagai Salah Satu Persyaratan untuk

Memperoleh Gelar Smj;mn Sistem [nformasi




PERNYATAAN ORISINALITAS SKRIPSI

Saya yang bertandatangan di bawah ini :

Nama : Sinklaus Patrezki Dae

NIM . 20083000013

Program Studi ¢ S1 Sistem Informasi

Judul : PERANCANGAN & IMPLEMENTASI SISTEM

PENGARSIPAN SURAT MASUK & SURAT
KELUAR PADA KELURAHAN DANGA
MENGGUNAKAN METODE ALPHABETICAL
FILING, CHRONOLOGY SYSTEM DAN

NUMERICAL FILING
Fakultas . Teknologi Informast
Perguruan Tinggi :  Universitas Merdeka Malang

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa skripsi saya yang berjudul :

* PERANCANGAN & IMPLEMENTASI SISTEM PENGARSIPAN SURAT
MASUK & SURAT KELUAR PADA  KELURAHAN DANGA
MENGGUNAKAN METODE ALPHABETICAL FILING, CHRONOLOGY
SYSTEM DAN NUMERICAL FILING ™

Adalah benar benar hasil karya saya dan bukan karya orang lain (plagiasi/jiplakan)
serta tidak didasarkan pada data palsu, baik sebagian maupun kescluruhan kecuali
dalam bentuk kutipan daftar pustaka

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan apabila (ernyata
di dalam naskah skripsi ini dapat dibuktikan terdapat unsur-unsur plagiat, maka
saya bersedia mendapatkan sanksi akademik berupa pencabutan gelar akademik
sesual dengan peraturan perundang -undangan yang berlaku.

Malang, 29 Februari 2024
Yang membuat pernyataan

gﬂ%ﬁ% e
' B

WA 1A17ALX140760473

( Sinklaus Patrezki Dae )



ABSTRAK

Penelitian ini membahas implementasi sistem pengarsipan surat masuk dan keluar
berbasis komputer di Kelurahan Danga, Kota Mbay. Metode Alphabetical filing,
chronological system, dan numerical filing digunakan untuk meningkatkan
efisiensi dan efektivitas manajemen surat. Evaluasi dengan System Usability Scale
(SUS) menunjukkan sistem ini memenuhi standar dengan skor 78,9, dalam kategori
"Acceptable," dengan grade "A-" dan penilaian "Excellent." Sistem ini
berkontribusi besar dalam mempercepat pencarian data, menghindari
keterlambatan, dan meningkatkan produktivitas di Kelurahan Danga.

Kata Kunci : Computerized Archiving System; Alphabetical Filing; System
Usability Scale
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ABSTRACT

This study delves into the implementation of a computer-based archiving system for
incoming and outgoing letters in Kelurahan Danga, Kota Mbay. Alphabetical filing,
chronological system, and numerical filing methods are employed to enhance the
efficiency and effectiveness of letter management. Evaluation using the System
Usability Scale (SUS) indicates that the system meets standards with a score of 78.9,
falling into the "Acceptable" category, with a grade of "A-" and an "Excellent"
rating. The system significantly contributes to expediting data retrieval, avoiding
delays, and improving productivity in Kelurahan Danga.

Keywords : Computerized Archiving System; Alphabetical Filing, System Usability
Scale
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